UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TRA HIEP Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
$6:162 /QP-UBND Tra Hiép, ngay/7 thang 8 nam 2023
QUYET PINH

Phén cong lai nhiém vu Chii tich, Phé Chii tich va cac Uy vién Uy ban nhan dén;
cac cong chirc, ngwoi hoat dong khong chuyén trach
thugc UBND x4 Tra Hi€p nam 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA TRA HIEP

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 nam 2015; Ludt
sua doz b6 sung mét so diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chire chinh
quyén dia phiong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cuw Ludt can bo, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cir Thong tw 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B¢ Noi vu Hudng dan
mot s6 quy dinh vé can bo, cong chirc cdp xd va nguoi hoat déng khéng chuyén trach
cdp xd, ¢ thén, té déan phé;

Can cir Nghi dinh 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh phu sua doi, b6
sung mot so quy dinh vé can bg, cong chirc cap xd va nguoi hoat dong khong chuyén
trach ¢ cdp xd, & thon, té dan pho;

Can cir Nghi quyet 20/2020/NQ-HDND ngay 10/12/2020 cua HDND tinh quy
dinh chirc danbh, bé tri s6 lwong nguoi hoat dong khong chuyén trach o cdp xd,; mirc
phu cdp ciia tirng chire danh, mic phu cdp kiém nhi¢m chirc danh doi véi nguwoi hoat
dong khong chuyén trach o cdp xd, ¢ thon, t6 dan phé; mikc khodn kinh phi hoat dong
ciia cdc t6 chire chinh tri - xd hoi o cap xd va mikc boi dwdng cho nguoi truc tiép
tham gia cong viéc cia thon, t6 dan phé trén dia ban tinh Qudng Ngdi;

Sau khi ldy y kién thong nhat trong tdp thé UBND xd ngay 15/8/2023.
QUYET PINH:
Diéu 1. Phan cong nhiém vu chi dao, diéu hanh thyc hién ciia Chu tich, Phé
chu tich cac Uy vién Uy ban nhéan dan xa Tra Hiép nam 2023, nhu sau:
1. Ong. Hd Vin Truong — Chii tich UBND xi:

- Thuc hién r}hiém vu va quyén han cua Chu tich Uy ban nhan dan xa quy dinh
tai Bi€u 71, Luat T6 chic chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019.
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- Chiu trach nhiém lanh dao, chi dao, diéu hénh hoat dong cua UBND va hoat
dong quan 1y nha nudc doi véi cac linh vuce kinh t€ - xa hoi, an ninh - qudc phong.

- T chtrc chi dao, don ddc kiém tra ddi vai cong tac chuyén mon thuoc UBND
trong viéc thuc hién chinh sach, phap luat cua co quan nha nudc cap trén, Nghi quyét
cua HDND va céac quyét dinh cia UBND.

- Quyét dinh cac van dé thudc nhiém vy, quyén han cua Chu tich UBND, tham
gia quyét dinh cc van dé thudc thim quyén tap thé UBND.

- Ap dung cac bién phap cai tién 18 16i lam viéc, quan 1y va diéu hanh bo may
hanh chinh ctia xa hoat dong c6 hi¢u qua.

- Truc tiép quan 1y, chi dao thuc hién cac linh vye: Tai chinh, dat dai; Xay dung
co ban, quy hoach, dia gio1 hanh chinh; thué; tiép cong dan; giai quyét td cdo, khiéu
nai; an ninh, quoc phong, trat tu an toan xa hoi, thi hanh phép luat, phong chong thién
tai; cai cach hanh chinh; chi dao xtr Iy vi pham hanh chinh; phong, chdng tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; cong tac quan 1y nha nudc vé tén gido, thuc hién
chinh sach dan toc, chinh sach ton gido va cong tac t6 chirc can bd, cong chiic.

- La Chu tich Hoi dér}g nghia vu qu@n su; Chu tich Hcf)% déng thi dua khen
thudng; Phu trach b phan ti€p nhan va tra két qua; Phu trach kiém soat thu tuc hanh
chinh.

- Ky ban hanh céc vin ban thudc thim quyén UBND va tham quyén Chu tich
UBND theo quy dinh cua phép luat; cadc van ban cia UBND trinh UBND cép trén,
Dang uy, HDND xa.

- Gilt mdi quan hé thuong xuyén voi Huyén uy, UBND huyén, Dang uy,
HDND, UBMTTQ va céc doan thé nhan dan xa.

- Phu trach cong tac tuyén truyén, van dong Nhan dan cham lo phats trién kinh
té-xa hoi, x0 doi, giam ngheo, xay dung nong thon mai tai thon Bang.

2. Ong. Hd Vin Lan — Phé Chii tich UBND xa

- Truc tiép phu trach, Ianh dao, chi dao céac linh vuc cong tac: Khuyén cong,
thuong mai dich vu, khuyén nong, thu y; giao thong, thity loi, méi trudng; Gido duc;
Y té; Van hoa - Thé duc thé thao; Chinh sach - Xa hoi; Tu phap - Ho tich; Dan s -
Ké hoach hoa gia dinh; Bao v¢, cham soc tré em, lao dong, viéc lam, Giai quyét khiéu
nai, tb cao thudc linh vuc duoc phan cong phu trach. Gidm dbe Trung tam hoc tap
cong dong xa Tra Hiép.

- Chiu trach nhiém truéc Dang uy xa, Chu tich UBND xa lién quan dén linh
vuc duge phan cong. Buoc uy quyén chi dao giai quyét cong viéc cia UBND khi Chu
tich di vang va chiu trach nhiém bao co két qua cong viéc voi Chu tich.
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- Phu trach cong tac tuyén truyén, van dong Nhan dan chiam lo phats trién kinh
té-xa hoi, xo doi, giam ngheo, xay dung nong thon méi tai thon Ca.

3. Ong. Hd Vin Tinh - Uy vién UBND, Chi huy truéng BCHQS xi

- Chiju trach nhiém vé& viéc thuc hién nhiém vu quyén han theo Piéu 123, Luat
T chirc chinh quyén dia phuong nim 2015; Khoan 2, Diéu 2, Théng tu 13/2019/TT-
BNV cua B6 noi vu.

- Chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND vé cong tac Quoc phong - Quan su
dia phuwong. Tham muu dé xuét vOi cap uy Pang, chinh quyén x4 vé chu truong, bién
phap lanh dao, chi dao va truc tlep t6 chirc thuc hién nhiém vu quoc phong, quan sy,
xay dung luc lugng dan quan, lyc luong du bi dong vién, xay dung va cung ¢d nén
qudc phong toan dan trén dia ban xa.

- Xay dung ké hoach, luc luong, gido duc chinh tri va phap luat, huan luyén
quan sy, hoat dong chién du cta luc luong dan quan; xay dung ké hoach tuyén chon
va goi cong dan nhap ngi; huy dong luc lugng du bi dong vién va cac ké hoach khéc
lién quan to1 nhiém vu quoc phong, quan su; phdi hop véi cac doan thé trién khai thuc
hién cac nhiém vuy lién quan t6i cong tac qudc phong, quan su trén dia ban.

- Chi dao dan quin phéi hop véi Cong an va luc luong khac thuong xuyén hoat
dong bao v€ an ninh trat tu, san sang chién dau, phuc vu chién dau va té6 chirc khac
phuc thién tai, so tdn, ctru hg, ctru nan.

- Thyc hién chinh sach hau phuong quan ddi; cac tidu chuan, ché do, chinh sach
cho dan quan, quan nhan du bi theo quy dinh.

- T6 chirc thuc hién nghiém ché d6 quan 1y sir dung, bao quan vi khi trang bi,

san sang chién du; thuc hién ché do kiém tra, bao cdo, so két, tong két cong tac qudc
phong, quan su & xa.

- Thyc hi¢n cac nhiém vy khac do Chu tich UBND xa giao.
’ - Phu trach cong tac tuyén truyén, van dong Nhan dan chiam lo phats trién kinh
te-xa hoi, x0 doi, giam nghéo, xay dung nong thon mai tai thon Nguyén.
4. Ong. Nguyén Cong An - Uy vién UBND, Truéng Cong an xi

- Chju trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu quyén han theo Piéu 123 Luat
T6 chirc chinh quyén nam 2015; Khoan 1, Piéu 2, Thong tu 13/2019/TT-BNV ctia Bo
noi vu.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi t6 chac thuc hién nhiém vu, quyén han
cua Uy ban nhan dan trong cac linh vuc: An ninh, trat ty, an toan xa hoi trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat.

- Truc ti€p thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat lién quan cong
tac cong an va cac van ban c6 lién quan cua co quan c6 tham quyén.
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- Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Chu tich UBND xa giao.
, - Phu trach cong tac tuyén truyén, van dong Nhan dan chim lo phats trién kinh
té-xa ho1, x6 doi, giam ngheéo, xay dung nong thon méi tai thon Cua.
Piéu 2: Phan cong nhiém vu cong chirc UBND xa:
1. Ba. Nguyén Thi Kiéu Linh — Cong chirc Vin phong-Théng ké
- Tham muu, giap Uy ban nhan dan x4 td chie thuc hién nhiém vu quyén han

cia Uy ban nhan dén xi trong cic linh vuc: Vian phong - Thong ké; thi dua khen
thuong, ky luat theo quy dinh cta phép luat.

- Xay dung va t}}eo d6iw viéc thuc hi¢n chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam
viéc dinh ky va dot xuat cuia Uy ban nhéan dan.

- Phdi hop, theo ddi viéc 1ap va thyuc hién ké hoach phat trién kinh t€ - x4 hoi;
tong hop, thong ké két qua thuc hién cac chi ti€u phat trién kinh té xa hdi theo quy
dinh cua phap luat.

- Xay dung chinh quyén dién tir, cap nhat va dang tai thong tin bo tha tuc hanh
chinh cua cap xa 1én trang thong tin di€n tur https://xatrahiep.quangngai.gov.vn.

- Thuc hién Quy ché dan chu & co s¢ va cong tac dan van chinh quyén.

- Quan 1y con diu va tai san co quan. Gitp Uy ban nhan dan x4 to chirc cac
cudc hop, hoi nghi; chuan bi cac diéu kién phuc vu cac hoat dong cua Uy ban nhan
dan xi. Xdy dung va theo ddi viéc thuc hién Chuong trinh, K& hoach cong tac, lich
1am viéc dinh ky, d6t xuat cua Uy ban nhin dan va theo ddi thyc hién.

- Thuc hién cong tac thong ké va quan 1y co sd dit liéu theo cac linh vyc trén
dia ban.

- Cong chirc chuyén trach truc tiép theo ddi chwong trinh muc tiéu qudc gia
phat trién kinh t€ - xa hdi vung dong bao DTTS va MN.

- Phéi hop voi dong chi H6 Van Luan xt 1y cong viéc duge Chi tich, Phé Chu

tich Uy ban nhan dan xa giao.

- Thuc hién viéc nhan va xtr 1y van ban do minh phu trach trén phﬁn mém
https://office.quangngai.gov.vn/qlvbdh/main.

- Phéi hop voi dong chi HO Vian Luan trong cong tac cham diém cai cach hanh
chinh cua linh vuc minh phu trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh va do
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

2. Ong. Hd Vin Luin — Céng chirc Vin phong-Thong ké

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan x3 t6 chic thye hién nhiém vu quyén han


https://xatrahiep.quangngai.gov.vn/
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ciia Uy ban nhan dan x3 trong cac linh vuc ctia Vin phong — Théng ké xa theo quy
dinh.

- Van hanh tmg dung phdn mém Quan 1y hd so cong viée, phan mém Quan 1y
CBCC. Giup Hoi dong nhan dan Xxa to chirc cac cudc hop, hoi nghi; chuan bi cac diéu
kién phuc vu cac cudc hop va cac hoat dong cua thuong truc Ho1 dong nhan dan xa.

- Thuc hién cong tac thong ké va quan 1y co so dit liéu theo cac linh vuc trén
dia ban.

- Phy trach cong tac thién tai va tim kiém ciru nan.

- Phoi hop vdi dong chi Nguyén Thi Kiéu Linh xir Iy cong viéc dugc Chu tich,
Ph¢ Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

- Thyc hién viéc nhan va xu Iy van ban do minh phu trach trén phﬁn mém
https://office.quangngai.gov.vn/qlvbdh/main.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

3. Ba. Bui Thi Kim Phic — Cong chirc Pia chinh NNXD&MT

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan xi to chac thuc hién nhiém vu, quyén han
trong cac linh vuc: Pat dai, dia gi61 hanh chinh, tai nguyén, cay lam nghiép.

- Cong chuc chuyén trach thuc hién 19 ti€u chi ctia chuong trinh néng thon
moi.

- Thu thap thong tin, tong hop s6 liu, 1ap so sach céc tai lidu va xay dung cac
bao cdo vé dat dai, dja gidi hanh chinh, tai nguyén trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat; pho bién van ban phéap luat lién quan; phdi hop véi cong chiic khac thuc
hién cac thu tyc hanh chinh trong viéc tiép nhan ho so va tham tra dé xac minh ngudn
goc hién trang dang ky va st dung dat dai, tinh trang tranh chip dat dai va bién dong
vé dat dai trén dia ban, thuc hién cac thu tuc hanh chinh linh vuc tai nguyén, moi
truong. Truc tiép 1ap phuong an bdi thudong giai phong mat bang khi co du an cua x4
lam chu dau tu. Phoi hop véi cap trén giai phong mit bang cac dy 4n trién khai trén
dia ban xa.

- Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, 1ap so sach cac tai lidu va xay dung céc
bao cdo vé cong tdc xdy dung, dau tu xay dung, nha &, vat liéu xdy dung, cong so,
quan 1y va phat trién, ha tang ky thuat, giao thong trén dia ban theo quy dinh cua phap
luat; tham gia gidm sat vé k¥ thuat cac cong trinh xay dung thudc tham quyén quan ly
cua Uy ban nhan dan xa; thuc hién chic nang quan 1y nha nudc vé nha & trén dia ban
xd: Phdi hop phong, ban don vi trong quéan 1y nha & riéng 1é, cip phép xdy dung, quan
ly trudc, trong va sau cap phép. Xt 1y hodc tham muu xir Iy cic vi pham trong viéc
xay dung khong phép, sai phep.
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- Phéi hop giai quyét don thu tranh chép dét dai, 1an chiém dat cong.
- Truec tiép phu trach cac cong trinh xdy dung co ban trén dia ban xa.

- Thu thép thong tin, tong hop s6 liéu, 1ap s6 sach cac tai liéu va xay dung cc
bao cao vé moi trudng va da dang sinh hoc trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;
t6 chirc van dong nhan dan 4p dung cac tién bo khoa hoc ky thuat vao san xudt, bao vé
moi truong trén dia ban; xay dung ké hoach tuyén truyén nang cao ¥ thtrc bao vé moi
truong cho Nhan dan, phd bién van ban phap luat lién quan; chu tri, ph01 hop vai
cong chirc khac thuc hién cac thu tuc hanh chinh trong viéc tiép nhan ho so va thuc
hién cac thu tuc hanh chinh linh vuc méi truong.

- Tiép nhan va ndp truc tuyén hd so lién thong lén trang thong tin di¢n tir
https: //motcua quangngai.gov.vn/vi/dossier/search tai bo phan Tiép nhan va tra két
qua “mdt ctra” cua xa.

- Thyc hién nhitng nhi€ém vu khac do 1anh dao UBND xa phan cong.
4. Ba. Nguyén Thi Tién — Tai chinh-K¢é toan

- Tham muu Chu tich UBND xa thuc hién bao quan, Iuu trir tai liéu ké toan dau
tu theo quy dinh.

- Phéi hop hudng din cac chinh sach, ché do, dinh mirc tai chinh trong hoat
dong dau tu cong.

- Lap céc chung tir ké toan, vao so ké toan cac nghiép vu tai chinh phat sinh.

- Tham muu va tryc tiép thyc hién cac thu tuc dau tu cong, xdy dung co ban
trén dia ban. Chu tri, ph01 hop voi cac cong chire khac kiém tra, quyét toan cac du an
dau tu xay dung thudc tham quyén quan Iy cia UBND x4 theo quy dinh phép luét.

- Thyc hién cac hd so giai ngan cta 3 chuong trinh muc tiéu quéc gia.

- Phoi hop v6i Cong chitc K& toan T6 Thi N& 1y cong viée duge Ch tich, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

- Thuc hién viéc nhan va xtr Iy van ban do minh phu trach trén phﬁn mém
https://office.quangngai.gov.vn/qlvbdh/main.

- Thuc hién cac nhi¢m vu khac do 1anh dao UBND phan cong.
5. Ba. Té Thi Né — Tai chinh-Ké toan

- Tham muu Chi tich UBND x4 xay dung du toan thu, chi ngan sach trinh cép
c6 tham quyén phé duy¢t; to chirc thyc hién dy toan thu, chi ngan sach va xay dung,
de xuat cac bi¢n phap khai thac ngudn thu trén dia ban.


https://motcua.quangngai.gov.vn/vi/dossier/search
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- T6 chirc thyc hién cac hoat dong tai chinh, ngéan sach theo huéng dan cua co
quan tai chinh cdp trén; quyét toan ngan sach hing nim va thuc hién bao cdo tai
chinh, ngan sach theo ding quy dinh.

- Thue hién cong tac ké toan tai chinh bao gém (ké toan thu, chi ngan sach, ke
toan cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién mit, tién
guri, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh ctia phap luat.

- Chu tri, ph01 hop vai cong chirc khac quan 1y tai san cong; kiém tra, quyét
toan cac du 4n dau tu xay dung thudc vén ngudn von sy nghiép do thim quyén quan
ly ciia Uy ban nhan déan x4 theo duing quy dinh.

- Phéi hop huéng dan cac chinh sach, ché do, dinh muc tai chinh trong hoat
dong thu chi ngén sach.

- Lap céc chung tir ké toan, vao sb ké toan cac nghiép vu tai chinh phat sinh.

- Phéi hop v6i déng chi H6 Thi Nhu Phugng xtr Iy mot s cong viée khac duoc
lanh dao UBND xa phan cong.

- Phu trach ké toan thu ngan sach va mang chi thuong xuyén, bao gom:

+ Két toan cac khoan thu ngan sach: Theo ddi, phan anh tit ca cac khoan thu
ngan sach phat sinh hang ngay.

+ Két toan tién mit, tlen gui tai Kho bac: Phoi hop véi thi quy ddi chiéu, theo
ddi tinh hinh bién dong: xuat, nhap, ton quy tién mit.

- Thuc hién viéc nhan va xtr Iy van ban do minh phu trach trén phﬁn mém
https://office.quangngai.gov.vn/glvbdh/main.

- Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va do
Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

6. Ba. H6 Thi Xuén Kién — Tw phap-H9 tich

- Tham muu Chu tich UBND xa dang ky, quan ly ho tich; theo déi thi hanh
phap ludt va xir Iy vi pham hanh chinh; cdng tac tro gitp phap 1y; phdi hop véi cong
chitc vin héa huéng dan cac thon xay dung huong udc, quy udc & thon va cong tac
giao dyc tai dia ban. Tham gia cong tac thi hanh 4n dan sy trén dia ban.

- Thuc hién cong tac chimg thuc; tuyén truyén, pho blen phap luat va hoa giai
co s&; quan 1y ti sach phap luat, xdy dung xa dat chuan tiép can phap luat; to chuc
phuc vu Nhan dan nghién ctru phép luat; theo doi viéc thi hanh phéap luat va t6 chirc
liy y kién nhan dan trén dia ban trong viéc tham gia xay dung phap luat; tham tra, ra
soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan xa
bao cdo co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.
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- Truc tiép nhan va xu ly ho so, tra két qua tai bd phan Tiép nhan va tra két qua
“mot ctra”. Truc ti€p xtr 1y ho so linh vuc ho tich, phoi hop thuc hién cong tac ching
thuec.

- Tiép nhan va ndp truc tuyén hd so lién thong 1én trang thong tin dién tir
https://motcua.quangngai.gov.vn/vi/dossier/search tai bd phan Ti€p nhan va tra ket
qua “mot cira” cua xa.

- Thu, phi va 1€ phi cua cong dan trén trang thong tin dién tu
https://motcua.quangngai.gov.vn/vi/dossier/search.

- Phéi hop véi ddng chi Nguyén Thi Kiéu Linh trong cong tac cai cach hanh
chinh cua linh vuc minh phu trach.

- Thyc hién viéc nhan va xtr Iy van ban do minh phu trach trén phﬁn mém
https://office.quangngai.gov.vn/glvbdh/main.

- Thyc hién mét s6 nhiém vu khac khi duge 1anh dao UBND phan cong.
7. Ong. H6 Vin Cong — Vin héa-Thong tin

- Tham muu, giup chu tich Uy ban nhan dan x3i td chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han trong cac linh vuc: Van hoa, du lich, thong tin, truyén thong, y t€, gido duc
theo quy dinh cua phap luat.

- T6 chic, theo ddi va béo cao vé céac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao, du
lich, y té, gido duc; to chtrc thyc hién viée xay dung doi song vin hoa & cong dong
dan cu va xay dung gia dinh van hoa trén dia ban; thuc hién cac nhi€ém vu thong tin,
truyén thong vé tinh hinh kinh té - xa hoi & dia phuong.

- Chu cong, phdi hop véi cong chic tu phap va thon trudng xay dung huong
udc, quy udc ¢ thon va thuc hién cong tac giao duc tai dia ban.

- Phuy trach cong tac thong tin tuyén truyén gido duc vé dudng 16i, chinh sach
cua Dang va phap luat cua Nha nudc, cac quy dinh cua dia phuong. Quan ly cac thiét
ché vin hoa, hé thong pa nd, ap phich, tham muu stra doi, thay thé cac cum pa né.

- Tham muu chu tich UBND trong viéc td chtrc van dong dé xa hoi hoa cac
nguon lyc nham xay dung, phat trién sy nghié€p van héa, van ngh¢, thé duc thé thao,
cac di tich lich su, cac diém vui choi giai tri & dia phuong.

- Hudng dan, kiém tra dbi véi to chire va ca nhan chap hanh phép luat trong
hoat dong van hoa thong tin, quan ly van hoa, quan 1y di tich van hoa.

- Tuyén truyén, van dong, trién khai thue hién cac nhiém vu vé Dich vu cong.

- Thuong truc Ban Chi dao Toan dan DPKXD DSVH, chi dao thuc hi¢n dé an
“Nang cao chat luong nép song van hdéa van minh doé thi”, binh xét cac danh hiéu van
hoa.


https://motcua.quangngai.gov.vn/vi/dossier/search
https://motcua.quangngai.gov.vn/vi/dossier/search

- Phu trach Hoi chir thap do.

- Phoi hp*p vol déng chi Nguyén Thi Hiru Thién xtr 1y cong viéc duoc Chu tich,
Pho Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

- Thuc hién viéc nhan va xtr Iy van ban do minh phu trach trén phﬁn mém
https://office.quangngai.gov.vn/glvbdh/main.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc lanh dao UBND giao.
8. Ba. Nguyén Thi Hiru Thién — Viin h6a-Xi héi

- Tham muu Chu tich UBND xa thuc hién viéc théng ké dan sb, lao dong, vi¢c
lam, nganh nghé trén dia ban; theo ddi tong hop bao cdo vé sd luong va tinh hinh bién
dong cac dbi tuong chinh sach lao dong, nguoi c6 cong va xa hoi; tin ngudng, ton
gido, dan toc va thanh nién; theo ddi don déc viéc thuc hién va chi tra cac ché do dbi
vO1 nguol huong chinh sadch xa hoi va nguot cd cong; quan ly nha bia tuéng ni€ém va
cac cong trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao tro xa hoi va theo doi bién
dong, diéu tra, ra soat ho nghéo, can nghéo hang nam.

- Theo ddi cong tac an toan thuc pham; phdi hop cong tac bao vé, cham soc tré
em va cong tac gia dinh trén dia ban.

- Cong chire chuyén trach phu trach chuong trinh muc tiéu qubc gia giam
nghéo bén ving.

- Tiép nhan va ndp truc tuyén ho so lién thong Ién trang thong tin dién tir
https://motcua.quangngai.gov.vn/vi/dossier/search tai bd phan Tiép nhan va tra két
qua “mot cura” cua xa.

- Phdi hop voi dong chi Nguyén Thi Kiéu Linh trong cong tac cai cach hanh
chinh cua linh vuc minh phu trach.

- Thuc hién viéc nhan va xtr Iy van ban do minh phu trach trén phﬁn mém
https://office.quangngai.gov.vn/qlvbdh/main.

- Phoi hop voi dong chi Ho Van Cong xir Iy cong viée duge Chi tich, Phé chi
tich Uy ban nhan dan xa giao.

- Thuc hién mét sé nhiém vu khac khi duoc 1anh dao UBND xa phan cong.
Pi¢u 3. Phan cong nhiém vu nguoi hoat dong khong chuyén trach
1. Ong. H6 Viin Péc — Phé Chi huy truwéng Quan sy

Giup Chi Huy try:é’ng t6 chuc thuc hién nhiém vu, quéc phong tai xa va cac
nhi€ém vu do Chu tich Uy ban nhéan dan xa giao va Chi huy truéng BCH Quan sy xa
giao.

2. Ong. H6 Vin Toan — Can bd Vin héa — TDTT — CTXH — DSBVTE


https://motcua.quangngai.gov.vn/vi/dossier/search
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- Phdi hop cong chirc vin hoa thuc hién cong tac thong tin tuyén truyén gido
duc vé duong 161, chinh sach cua Pang va phép luat cua Nha nudc, cac quy dinh cia
dia phuong.
- Phéi hop voi Tram y té thue hién tt cong tac dan sé ké hoach héa gia dinh.

- Tham muu phéi hop thuc hién cong tac xa hoi gitip ¢ hd trg va tao diéu kién
cho nhirng ngudi ¢6 hoan canh dac biét khd khan, nguoi khuyeét tat. ..

- Thuc hién mét sé nhiém vu khac khi dugc 1anh dao UBND x4 phan cong va
béo cao linh vyc minh phuy trach theo dting quy dinh.

3. Ba. Ho Thi Nia — C4n b Pai truyén thanh — Quan ly nha viin hoa

- Tham muu Chu tich UBND x4 quén 1y hé thong dai truyén thanh ctia xa. Phoi
hop cong chire Van hoa-Thong tin thuce hién cong tac thong tin tuyén truyén giao duc
vé duong 101, chinh sach cua Bang va phap luat cua Nha nudce, cac quy dinh cua dia
phuong.

- Truc tiép quan 1y Nha vin héa va thuc hién cac cong viéc khac khi duoc 1anh
dao UBND x4 giao va bao céo linh virc minh phu trach theo ding quy dinh.

4. Ong. HO0 Vin Lim — Can bd Giao thong — Thity lgi — Khuyén nong —
Thuy co s¢

- Phéi hop v6i bo phan Dia chinh NNXD&MT xa quan ly, theo doi cac cong
trinh giao thong, cong trinh thuy loi, khuyén nong, tha y trén dia ban xa.

- Thyc hién tiém vic xin v3 phun héa chit tiéu doc khir tring ding theo quy
dinh.

- Tuyén truyén, phd ,bién phap luat, chinh sach cua Dang va Nha nudc vé lam,
ngu nghiép, thuy loi, khuyén nong, khuyén cong va chan nudi tha y, bao v¢ thuc vat.

- Phéi hop huong dan thyc hién va kiém tra viéc thong ké dién bién so lugng

gia stc, gia cam trén dia ban theo quy dinh. Téng hop tinh hinh thyuc hién tién do san
xuat cong nghiép, 1am nghiép, nong nghiép, thuy san, thuong mai dich vu.

- B4o céo dinh ky va dot xuat tinh hinh san xuat nong nghiép, cong nghiép,
thiy san, 1am nghi¢p va cong tac thuy loi trén dia ban theo quy dinh va thyc hién mét
s0 nhiém vu khac do UBND xa giao.

5. Ba. Ho Thi Nga — Can bd Thii quy - Vin thu - Luu triv
- Thuc hién nhiém vu Thu quy don vi.

- Mo s6 theo ddi va truc tiép xur 1y van ban dén, van ban di cia UBND x4 trén phin
mém https://office.quangngai.gov.vn/glvbdh/main.

- Pho t6 céc tai liéu phuc vu cac cudc hop, hoi nghi cia HDND va UBND xa.
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- Thuc hién cong tdc chuyén mon dinh ky dung quy dinh.
- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc lanh dao UBND xa yéu cau.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sd
85/QDb-UBND ngay 04/7/2023 ctia Chu tich UBND xa.

Piéu 5. Cac ban, nganh, don vi c6 lién quan va cac ong ba cé tén tai Piéu 1,
bicu 2, Diéu 3 chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 5;

- UBND huyén (B/c);

- Phong No6i vy huyén Tra Bf”)ng;

- Cac phong, ban chuyén mén huyén;
- DPang uy x§;

- TT. HDND xa;

- MTTQ, cac doan thé x3;

- Céac d/c truong thon;

- Luu: VT.
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